
L’IA AU SERVICE DE LA VIE ASSOCIATIVE : IA ET
SECRETARIAT

Retrouvez les formations en région sur le portail
formations-benevoles.bzh

ORGANISATEUR(S) : ESPACE ASSOCIATIF QUIMPER CORNOUAILLE

THÈME : FORMATION DES RESPONSABLES ASSOCIATIFS (FINANCÉ DANS LE CADRE DU FDRA), OUTILS
NUMÉRIQUES

Initiation Payant* 7h00 Présentielle

* Formation payante : 15€ + Adhésion à l'Espace Associatif pour les bénévoles / 350€ en formation professionnelle

15€ + Adhésion à l'Espace Associatif / 350€ en formation professionnelle

PUBLIC / CONDITIONS D'ACCÈS

Adhérent uniquement

Aucun prérequis technique n’est exigé. La formation s’adresse à des participants débutants qui n’ont pas
nécessairement d’expérience préalable avec les outils d’IA générative. Prérequis matériels : chaque participant doit
disposer d’un ordinateur portable ou d’une tablette avec connexion internet pour les exercices pratiques. La
création d’un compte gratuit sur au moins un outil d’IA (ChatGPT, Claude ou Le Chat) sera nécessaire – cette étape
peut être réalisée en amont ou en début de formation.

DESCRIPTIF DE LA FORMATION

Objectifs :
À l’issue de la formation, les participants seront capables de :

1. Expliquer le fonctionnement fondamental des outils d’IA générative et identifier leurs limites intrinsèques

2. Évaluer la pertinence et les risques d’un usage de l’IA dans le contexte spécifique de leur structure associative

3. Utiliser au moins un outil d’IA générative pour produire des documents courants du secrétariat associatif

4. Appliquer une grille d’analyse personnelle pour décider, dans leur pratique professionnelle, quand recourir ou
non à l’IA

Contenus :
·         MODULE 1 – Démystifier l’IA

Distinguer ce que l’IA peut produire de ce qu’elle est réellement (limites épistémiques, hallucinations, absence de
compréhension) : L’IA ne comprend pas le sens, elle traite des patterns…

·         MODULE 2 – Recul critique et posture professionnelle
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Identifier  les  risques  spécifiques  liés  à  l’usage  de  l’IA  dans  le  contexte  associatif  :  données  personnelles,
confidentialité, responsabilité, RGPD, comptes rendu, adhérents, responsabilité vis-à-vis des erreurs, …

·         MODULE 3 – Panorama des outils et mise en pratique

Tableau comparatif de quatre outils selon les critères pertinents pour ce public : accessibilité (gratuit/payant),
langue française, qualité rédactionnelle, politique de confidentialité des données,

Mise en pratique : compte-rendu, adhésions, ordre du jour, rapport d’activité, …

·         MODULE 4 – Intégrer sans dépendre : vers une utilisation raisonnée

Cartographie des usages : gain réel vs. Complexité ajoutée dans les cas de données sensibles, de relationnel
important, de documents engageant la responsabilité juridique, des prises de décision stratégiques etc.

DATE(S) DE LA FORMATION LIEU DE LA FORMATION

23 juillet 2026
09H00-17H00

Espace Associatif Quimper Cornouaille – 1 allée Mgr
Jean-René Calloc’h
29000 Quimper

POUR S'INSCRIRE STRUCTURE FORMATRICE

0298523300

formation@espaceassociatif.bzh
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